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I. 0бщше fiолOжения
1, 1, Настоящее положение об обработке персонсlJIъных дilrныхВOспиТtlнЕикоВ и Третъих лI'trd (далее _ положеЬ) мУrпшцrгlrIJIъногодошIкоJьнсго образовательноrо учреж{дения < TyMcl,,й детский сад к огонело>(далее _ мдоУ) разработано в соответств ип с Федеральным *жоном от29,|2,2012 М 27з-ФЗ коб образоваrши в Российской Федерадлпш,ФеДеРаЛЪНЫМ З'ЖОНОМ От 27-a7.zool JчЬ 152-Фз (о гrерсOнаlJьных д€lнных},подожеЕием об особеrшостý( обработшл персон€L]Iъных дff,,rых,0существляемой без исполъзов€lния средств €tвтOматизации, утверщденнымпостtlЕовлением Прав,oгельства от t5.09.2008 м б87, *rur*u бедераJIьными ирегионzlJьными нормативными акта]\{и в сфере защиты персон€lJIъных дЕlнных.1,2, Положеl*те олредеJI'IеТ порядOк работы с персоýаJrБными данными вщДоУ восIIитiI}lниковl, их родателей {закоr*rых представителеф и иЕыхтретъих лиц, а также гараIfrии конфидешцаалъности литтой информшрrи,KoTopylo род{тели (законные представителпф BocI1цTaEHLlKoB и иЕые третьилЕца цредостаýJrrIют адлинистр{l}s,{и мдоу .I,3, I_{еttью Положеrпая Ь**r*, заIIЕ{,га персOнаlJIь}rых даЕЕыхвосIIитанников, ромтелей (закоr*rых представителей) и иных третъих лиц 0тнеIIр€lвомерног0 или Сrц.чайяого лоarуrru, ун'nlтожеЕия, измененIдt,

iýЖ'*'" КО''иРОвания, распроOтрi}неЕия и иных неправомýрЕых

а) фамиrпrя, Ln{r[, отчество (при наличии);
б) дата и место рощденрш;
в) qдрес местожЕтельства; г) сведения из докумеЕгов. свидетельстваорождении;
. свидетеJьства 0 региqграlц{и;. докумеЕга" подгвер}Iцilющеп} 

родство
родителями (законrrыми представителялпл);. документа гrодгвер}IцЁlющек} IlpilBoнa
территории РФ;

,а.
2.1. мдоу
BocIIиTaHH}tKoB

. закпюченияи других
педагоIIЕlеской комиссии;

восIIитаЕника с

гlребываж,rе Еа

документов психолOго -мед{ко -

' медfiинсýсйсfiравки-доýускаfiýсдеперенесенногозаболеваrткя;
' меДrllЦltНСКОго закIIючениII о характере поврýжденrй здоровья,полученных в результате нsсчастнsгs сý{тlая,и ст8IIgни их тя]кеýти,заключеt{ия о Ifричинý смерти;

!

. иных иsд!fllr,lнских закýочсшrй,



2.2. Персона'чьные дzlнные воспитанников содержатся в их личных делах в
виде копий док)iментов.

2,з. млоу обрабатывает следующие персоналъные данные родителей
( законных представителей) воспитанн}lков :

а) фамили& имя, отчество (при наличии);
б ) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г} сведентм ъrз документов :

, паспорта ILци другого докумеята- удостоверяющего личность:
, документов Дlя предост€lвленIФI лъгот (удостоверение многодетной
семьи, докуменТа о признании и}IвЕtJtЕдом и т.д.).
2,4, Персона,тьные данные род,lтелей (законных представителей)
содержатся в _ц}lчных делах воýпитаЕнлIков в виде копий документов.2.5. мдоУ обрабатывает следуюlц}rе 11ерсон.цIъные данные физических лиц
пО договорам. физllческих лИЦ, указанных в заявлениях (согласиях,
доверенностях и т. п,) ролителей (законных шредставителей) воспитанников:
а) фамилия, имя, отчество (при на,тичии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов:
a

a

a

пасýорта иlI}' дtr}угого документц удостоверяющего jIичность;
дшшсма иJIи иногtl докумеЕта об образовании;
трудовой кнюкки.

2,6, Персоналъные дltнные третъIж лш{ содержатся в дOкументa}х, которые
г{Fsдоставнпи физнческие ]шща, закдючившие с мдоУ договор, I4 которце
пOдпис€lли (выдали) род.IтеJIи (законные представrге;п.l).

3. Сборп обработка Е хранепЕе IIерсональных даЕныхз,l, Сбор персо}rаJьных д{lýнЕх восilитiЕlников, родлтелей (законных
представителей) осуществJUIет делопроизводитеяь h{ДОУ во время приема
документов дIя зачисления и во время окжанрIя усJfуг цо присмо тру иухOду,
о бразоватеJIъных у слуг.
з,z, СбсР данЕыХ физическlu,< л}flI по договорilм оýуществJI'Iет
делопроизвод{телъ МДОУ при оформJIен}tи договоров.
з,з, Сбор данных третъих jýIц указанных в зчUrвлениях (согласиях,
доверенНостяХ и т, п.) родателей (зшtонных представителей) восIIитllнЁиков,
осущеGтвляет делоцроизвоJрIтеJIь lvrдоУ при оформяении иJIи пркеме
документов.
з,4- ýслопро'nзвоý{тель BIIp€ýe ýринrIть Еýрýональные д€lнныевосЕитzжнкков: trЮД{rГеЛей (закоrжых ýредстitвителеф восгитаЁников тсJIъко
у род{гслсй {законныN IIредстаýrтrеяей} ли.Iн8.
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{елопроИЗВОД.tТеJIъ BпpElBe прш{ять документы и сведениrI, которые содержат
персонuUъные данные третьих лиII, ToJIЬKo у тttких лшI.
3,5. мдоУ Bпptl'e делать запрос В медшщнскую организащfiо и
обрабатывать ýерsонtlJьные дffrные восIIитzlнников при расследоваЕии
несчастного случ{ш, если это требуется дIя работы комиссии. Результаты
расследOвitниrt вместе с мед{Is{нскими зЕжлючениями хрilUIтся в отделъных
п€шк€lх в специ€lльном шкафу, досryп к котOрому имеют толъко тUIены
комиссии.
3.б. Обрабmка персон€uБных данных вос',ит€lнников ведется
исклюIпIтеJьнО в цеJIях реilJlизiщии их пp€lB на получение образовшrия в
рамкiж 0сваиваемых образоватеJIьных прогрilмм, окrlзанIФI усJrуг по црисмотру
и уходу и с согласиrI на обработку персонаJьных д€lнных.
3.7 . Обработка персонzlJьных данннх родrгелей (закотrrrых предg"гавителей)
восIIитslнников ведется искJIютIитеJьнс в цеJIIIх реtlJIизаIии прав родлтелей
(законtlых представr,rгелей) при реiшмзilý{и МДоУ гrрав восIIитЕlнников на
поJ{учение образоваr*lя в pilмKiж ocвilиBaelmrx обр€ýоватеJьных гrрогр€lмм,
ок€tзfi{ия услуг по присмотру и уходу и с соглаýия на обработку персоЕatJьных
данных.
з,8. ОбработКа персоН€lпьныХ д€lнныХ физичесКих лшI по договорам ведется
исшIючитеJьно в цеJшх исшолýеЁия договоръ стороной которого,
выгодоЕр}lýбретrгелем кJIи пOруIрIтелем по котороъ{у явJUIется такOе
физическое JIицо, а также дJIJI заключенIбI договора по инициативе
физическогО m{ца иJм доГовора" rrО которомУ физическое JIрIцо будет
выгодоприобретrrелем ихи пор}п{ителем. Получсние соrлааия в даr*rом
cJryчae не требуется.
Обработка персон€UьныХ данных третьих JшI, укatз€lнных в зglrtвденI4,Iх
(согласиях, довереЕностях и т. п.) родателей (закоlrных представителеф
воспит€tнников, ведется искJIючитеýьно в цеJIrD( реrшизащ{и прав родителей(закснных предýтавlателей) при реаJII,ваIии МДОУ прав восIIитЕtнников на
ПОJýrЧеЕие образования, ок€lз€lнlrl услуг по шрисмстру и уходу и с сOглаýиrI
третьих лlщ на обработку.
3,9. личrше дела всспит3tнников хрilнятся в кабrлrrете заведующего в Мдоув бумахпrом виде в п{шк€tх в *гIсlц,{rUьном шкафу, который обеспечIrв&ет
защиту от неGа}lкционированнOго доступа. В ли.*rых депах восIIит€tнников
хр.ш{ятся персоЕ€tJIьные данные вýсIIитаЕникOв и их родителей (законных
представl,rгелей).
з,10, Медиlинýкиý карты воспитilяников храЕr{тся в медшIинсксм кабr,*rете.
к,доwr от кабжrета нахомrýя У старшей медгrрштской сестры (по
согласоваяшо)
з, 1 1, ýоговоры} сOдержащие пýрsýýlýь}tы* да,,ные третъих JIиItr, храЕятся в
цеIrграJIазсванrrой бухrаrгериеr у главrrsго бухгаrгера МýОУ(свстокоггrм
хрilнятся в кабрпrете завхоза) в фмажlrом видý в пiшжах Е спýци€tJъноь{
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шФфу, который обеспечивает зiuцIrту от несаýIflIиоЕировilнного доступа Е0
адресу : Рязшrская область, Клегшжовсккй район, г.Спас-Клепики, гш.Ленлтlа,

д.З2. Архив финансовых и трудовых документов хранится в М{ОУ по
адрссу: Рязаrrская область, Клепrдсовскрй райоц р.п.Тум4 ул.Гагарина, д.?6.
3.72. Заявлсния (согласия, довýренности и т, п,) родителей {закоrrных
гIредстtlвителей) воспитtlнников, сOдержащие перýонашъные данные третьих
JIиц, хрiшrlтся в кабr,шrете завелrющего MflOY в бумаяшrом виде в гIiшках в
сIIециальном шкафу, которъй обеопечивает запиту от неýzlýкционировлlнЕого

доступа.
3. 13. МДОУ ведет журнал у{ета пýсgтителей, в котором ответствеЕные лица

фиксируют персонltJьные дilнные Еосетителей: фамкпл*о, имя, отчество (при
на"гlи.пм), шаспоtr}тные дtlннне. Перечень лиII, ответственных за ведение
журнала утвýрждается прикtlзом заведrющего МДОУ КошлровЕIние
шlформацшr журЕала и Еередача ее третъим лшI{lм Ее догý/скается, за
искJIючением случzlgв, IIредусмотреЕных зaконодательством РФ.
З,\4, Личrже делq ]Kypý€lJБI и иные документы, Фдержащие персонЕtJIьЕые

дzш{IIые, подJIежат хрulнению и уничтOжению в gроки и в пOряже,
предусмотреIшые номенкJIаryрой дел и архивным законодательством РФ.

4. Щоступ к шерсональным данным
]. i. ýоступ к пýрсонutJIьным дttнным воспитанЕика, родителей (законных
представителей) рlмеют:
. заведующий - в IIолном объеме;
. делопроиJводите;Iь - в гIолном оýъеме, "
. главный бухга,lтер - в полном обьеме:
' восIIитатели - в объеме данных, которые необходимы для выrlолнения

ф}'нкций воспитателя: фамил1,1я. }1Ml1, отчество (при наличии) воспитанника;

фам1-1лия, имrI, отчество (при наrrr.тчшr) родlггелей воспит€lнника, адрес
\tестожитеяьства контактные те_пефоЁы. рекомендации fiсихоJlого-мед}rко-
пеJагогической комиссии; фалtил*rя, имя, отчество (при на,тичии) и
контактные телефоны третъих диц, которым родители (законные
представители) пsред€шIи частъ своих полномочий;
, спец!lалЁст по методике обучеяия в объеме дrlнных, которые
необходимы для выполЕения функций сгtециалиста по методике обученlля.
' NIУЗыкrtJтIъныЙ руководителъ - в объеме данных, которые необходимы
_].l я выполнения функциИ музыкаlJIъного руководителя.
, педагог-лс!lхолог в объеме данных, которые нужны для
-лlагностической, психокорреrс.lионной, реабилитационной работы с
ЗtlСПIlТ€}ННИКОЬ{. ОКаЗания консультативноЙ помащи воспитаннику, его
:О.1I1Те;-Iя},I (законным представлrгелям) }1 педагогrlческим работнлrкам
\{JOY :
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, старшая медицинская сестра- в объеме, необходимом для медицинского
о б с луживания восIIит€lнников.
4,2, flоступ к персон€lJIьным данным третьих лиц ilо договорам имеют;
- заведующий (лиuо его заменяющее) - в полном объеме:
- делопроизводитель - в полном объеме;
- главный бухгалтер - в полном объёме;
- завхоз - в пOлном объёме,
4.з. ýоступ к персонaLIIъным дil}lным третьих лиц, Еа которых оформлены
заявления (согласия, доверенноýтI,t и т. п. ) и которые зафиксиро"u"", в журнале
\-чета посетителей, имеют:
- заведующий - в полном объеме:
- завхоз - в IIолном объеме;
- специ?Lчист по ОТ - в полном объёме;
- лица, ответственIiые за ведение журнац?, - в объеме да}Iных, которые
необходимы для обеспечения безопасности I\4доУ : фамилия, имя, отчество
( при наличии) посетителя, дitнные док_yмент4 Удостоверяющего личностъ.].4. ПереченЬ лиц, допУщенныХ к обработке персонаrlънъlх данных,
\ тверждается приказоN{ завел,ющего h,{ДОУ .

5. Перелача персональных даýных
5, 1 , РаботникИ мдоУ , имеющие доступ к персонrпьным даннымвоспитанников' родителей (законных Пр€дставителей) воспитанников итретьих лиц, при передаче этID( данных должны соблюдатъ схедующие
rребования:
5,1, i, Не передавать гIерсонiLтьные д€lнные без письменного согласия субъекта
персон,lJIьных данных' за искIюченLIе]\.{ случаев' когда это необходимо в целяхпре-]!,преждения угрозы жизнI{ I{ здоровъю восIIитанников, если получитътакое согJIасие невозможно- д;rя статистилrесю{х илииаследовательских
це.-iеi"l (прн обезлrтчrlваrпли). а также в Других СJýiчаях, напряNfую
пр е.]\ с \.rотренных фелер альны t{Ll з аконами.
5, 1,2, Прелуrrре}Iцать ЛИЦ, которым переданы персон€Lчъные данныевоспIlтаНников, родителей (законных представlлтелей) воспитанников,
треты,lХ "пlц, О том, что эти данные }1огут быть исilользованы лишь в целях,f-lя которых oH}I сообщены субъектzLми персонttJIъных данных.

б. }Iеры обеспечения безопасности персональных данныхh, 1, К ОСНОВНЪlМ },1еРаМ ОбеСПеЧения безопасности персона'Iъных данных в\ IJO_\, относятся:
. 1. 1. Назначен},{е ответственного за gрганизацию обработки персональных-,]нны\, В обязанностИ ответGтвенного вход}lт органLlзация обработкl.t_;рс(rнLlьны-х данных. обученне Е нýструктаэк работников, внутреншлй

l,э



контроль за соблюдением в мдоу требований законодателъства к защите

пер сонtlJIьных данных.
6.|.2,Издаrrие локаJIьных актов IIо вопросам обработки лерсонаJIьных

данных.
6.1,3, ознакомление работников, осуществляющих обработку гtерсон;tлънь{х

данных, с IIоложениями законодательства о персонiUIъных данных, в том числе

с требованиями к заш{ите персонаJIьЕых данных, Положением о заtците

персон€tJIьl*ых дzlнных работнl.tков и настоящим Положением локrtльными

актами мдоу гIо вопросаrt обработкlt персонrlлы{ых д€lнных.

6.\,4.Регистрашrrя Ii \чет всех деI",1ствL11"{. совершаемых с IIерсоЕ€tльными

данными в инфорil{ашlонных cl.1cTel\{ax- контроль за принимаемыми мерами по

обеспеченrтю безопасност11 персонаlьных данных и уровня защищенности

информацIлонных cl,lcTeNl.

6.1.5. Учет NIашинцьlх носителей персонаIьных данных.

6.1.6. Оценка вреда, который может бытъ прIгIинен с,чбъектам персонaLгIьных

данных в случае нарушенIлl{ законодателъства о персонzLпьных данных, оценка

соотношенLut указанного вреда и принимаемы,х мер-

6,|,,l. ВнутренниЙ контро-rIЪ И (и.irи) аудит соответствия обработки

пер сональных данных тр е бов аниям з аконодательства.

6.1.8. Публикачия fiолитики обработки персонiilIъных данных и локitJIьных

актов по вопросам обработки персо}lаjlъIlых данных на официапьном сайlте

\{доу.

7. ответствепность
1 ,|. Лица, вЕ{новные в нарушении норм, регулирУюшц{Х обработКУ И ЗаЦИТJ"

персонzlJIьных данных воспItтанников, их родителей (законных

предстаВителей) и иньiх TpeTblrx :rиц, привлекzlются к дисциплинарнай и

}IатериiLiIьной oTBeTcTBeHHocTI,l, а В случiих, установлеItных
закоЕодательством рФ, к гра}кданс,ко-правовой, админисТративноЙ И

r гоrовноI1 ответственности в порядке, устаЕовленном федералъными
законаN{I1,

7.2. I\4оратъный вред, прич1.1ненный воспитilнникам, их родI,rтелям
(]аконным представителям) и иrтытпt третъим лицам вспедствие нарушения их
прав. прав}I;] обработки персонztJтьных данных, а также

несоблюденрlя требованl.tй к защите персон€lJIьных д€lнных, fiОДлеЖИТ

возмещениЮ в порядке и на условиrIх, предусмотренных

]аконодательствоL{ РФ. Возмещеrlне N{орfu,Iьного вреда осущесТВЛяетСя

независимо от возмецения имуществеf{ного вреда и понесенных

;r бъектом персон,tJтъных данfiых убытков.

+

8. Заклюtlятgлъfl ые ilолsх{*fi *Iя



' ' ':'rояшrее По-rожение яВjUIеТСя локrtJIъным норМаТиВныМ акТом МДоУ,:, .;1"j]-ТСЯ На ОбЩелr собрашли родителей (законных rр;;"jff;Й;
_' : -'.-. 

j: ::1Т,:л-_':uл11_1- 
органом работников (если таковой имеется) lt

. _,]::_.:1.']""*'О И ДОПолнения. внOсимые в настоящее положение,
- - \i-.чк)tся в письменной форме в соотв9тствии действующим

*_:. ., l \] _] аТ e.lb ств оМ Российской Федерации,
: : Пo,-to,r.eHrte принимается на неопределенный срок. Измененлля и_ : lнен]rя к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.8.1.:l -_. . ; j]его Поло;кения.

' - ]''\С']С пр}lНяТI'ш По'rо;кенt'tя (rr;rи иЗменений и дополнений оТДеЛьныХ-.'^ 
--l,^,Tr-]B I,r раз-]е.lов } в HoBoir ре:акллlr1 предыдущая редакция автоматическиl _:ЧIlВ?еТ CIl_l-,


